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PROCESO DE SELECCION POR INVITACION PUBLICA DE REGIMEN ESPECIAL
INFERIOR A 20 SMMLV, LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013
MANUAL DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL

INVITACION PUBLICA No. 009 (06/07/2021)

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La Institucién Educativa Simén Bolivar del Municipio de
Garzén Huila, es una entidad de caracter oficia y requiere brindar un ambiente de tranquilidad
y seguridad a los funcionarios de |a Institucion en cuanto al manejo y funcionamiento de los
recursos por tal motivo se hace necesario Ia adquisicién de la péliza global de manejo de
funcionarios publicos, con el fin de salvaguardar, amparar el manejo de los recursos oficiales y
responsabilidades contra el delito publico, los delitos informaticos y electrénicos.

Por esta razon existe suficiente justificacion para satisfacer esta necesidad a través de la
ejecucion del contrato y se cuenta con la disponibilidad presupuestal de Ia vigencia 2021 y los
recursos economicos en la cuenta de la institucion del Bancolombia del Municipio de Garzon.

OBJETO A CONTRATAR: Adaquisicion péliza de manejo para funcionarios publicos Rectora y

Pagadora - Almacenista vigencia 2021 - 2022 de la Institucion Educativa Simén Bolivar del
Municipio de Garzon.

1. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS SEGUN UNSPSC

ITEM COD.UNSPSC FAMILIA UNIDAD CANTIDAD
1 841300 SERVICIO DE SEGUROS Y 1 1
PENSIONES

e ——

Ui
Hoit

2. ASPECTOS TECNICOS: Caracteristicas de la pdliza a adquirir.

* Adquisicion de la poliza de manejo de funcionarios publicos Rectora y Pagadora-
Almacenista vigencia 2021 — 2022 de I3 Institucion Educativa Simoén Bolivar.

e Amparo contra delitos informaticos y electrénicos de los recursos de la Institucion
Educativa Simén Bolivar.

3. PLAZO DE EJECUCION: Para el desarrollo de los trabajos aqui contratados el
contratista cuenta con un plazo de tres (03) dias.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estimado para éste contrato es la

suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($6.620.000,00). PARAGRAFO PRIMERO: Si la Institucion Educativa Simén Bolivar

Saber: Ser, Pewsar ¢ Hetuar
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del municipio de Garzén, no requiere el suministro de la totalidad de lo establecido en
presupuesto, el saldo se liberara a favor de la Institucion.

TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA
LA SIGUIENTES CONSIDERACIONES, LA NO OBSERVACION DE LAS MISMAS
DARA LUGAR AL RECHAZO DE LA OFERTA:

-El valor de la oferta econémica no puede superar el valor del presupuesto oficial
definido en el presente pliego de condiciones.

-No se podra omitir, ni condicionar, ni modificar ningun item.

_Teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 31 de 1992 la unidad monetaria y de
cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron hacer acufiadas y por lo mismo no hacen parte de la unidad
monetaria oficial. En consecuencia, no se aceptaran valores con centavos, por lo que
se debera aplicar las siguientes aproximaciones:

De 0.01 centavos a 0.49 centavos se aproxima al peso colombiano inmediatamente
anterior.

De 0.50 centavos a 0.99 centavos se aproxima al peso colombiano inmediatamente
siguiente.

Si llegarse a prestarse una oferta con los decimales expresados la Entidad lo asumira
como un error aritmético y efectuara los ajustes conforme al criterio anterior.

_Los valores se deben expresar en moneda legal colombiana.

-Los precios ofertados permaneceran constantes durante toda la vigencia del contrato.
-Por ninguna razén se consideraran costos adicionales.

Al formular la oferta econémica el proponente debera considerar la totalidad de

Los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales
que se causen por la celebracion, ejecucion y liquidacion del presente contrato.

-En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta
econémica la totalidad de las condiciones contractuales previstas en el presente pliego
de condiciones.

-Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE
ALGUNO, por tal razoén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la
elaboracién de los mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar.

5. GARANTIAS. De acuerdo al andlisis de riesgos a cubrir, para el presente proceso se
incluiran las normas legales vigentes que regulan la materia, asi:

El contrato que se derive de este proceso contendra los siguientes amparos los cuales
debera constituir el contratista a favor de la Entidad Contratante:

De cumplimiento del contrato por un monto igual al 10% del valor del contrato con
vigencia durante el plazo del contrato y 6 meses mas.

Saber: Ser. Pensar g Aetuan
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De pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales por un
monto igual al 10% del valor del contrato con vigencia durante el plazo del contrato y 6
meses mas.

De responsabilidad civil extracontractual por un monto igual al 10% del valor del
contrato por el término del contrato.

6. FORMA DE PAGO:
La Institucion cancelara al Contratista el valor del contrato que se derive del presente
proceso, mediante un solo pago previa aprobacién y recibo a satisfaccion por parte del
Supervisor y del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

7. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

Atendiendo la naturaleza del proceso, las siguientes seran causales de rechazo de las
propuestas:

e Cuando la propuesta econdémica supere los limites sefialados en la presente invitacion.

e Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 6 gue senala los
requisitos habilitantes para participar.

* Cuando se aporte de manera incompleta la documentacion requerida por la entidad.

e Cuando se haya presentado en forma extemporanea.

e Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos, o
cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente invitacion.

e Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.

e Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no cuente
con poder para presentar la propuesta.

* Para efectos de evaluacién la Entidad aplicara las reglas de subsanabilidad gque admite
el ordenamiento juridico vigente, aclarando que, de no resultar habilitado ningun
proponente o de advertirse la existente de causales que impida la seleccion objetiva, la
Institucién Educativa procedera a emitir la declaratoria de desierto del proceso.

8. APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE
OFERTAS: Las propuestas con la documentacion requerida para la presentacion de la
oferta seran recibidas en archivo PDF al correo electrénico
rectoria@iesbgarzon.edu.co, Para participar sera necesario diligenciar la Carta de
Presentacion de la Oferta (Anexo No.1), y la propuesta econdmica (Anexo No.2),
adjuntando a estos, los documentos sefialados en el numeral 12 de la presente
Invitacion Publica.

Las ofertas, con un término de validez de dos (2) dias deberan ser entregadas en
sobre marcado con el nombre del proponente, No. de Identificacion, direccion y
Teléfono. Para efectos de control la Institucién llevara un registro de entrega donde
hara constar:

e No. de orden de presentacién de la propuesta.

* Fecha de y hora de presentacion.
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Nombre o razén social del proponente.

Correo electronico para intercambio de informacion.
Direccién y teléfono del proponente.

Nombre de la persona que radica.

Vencido el término de presentacion de ofertas, la Institucion, levantara y publicara un acta
donde hara constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

9.

10.

1.

Orden de entrega de la propuesta
No. De folios
Valor ofertado.

EXPERIENCIA REQUERIDA: Para el presente proceso el proponente debera
acreditar la ejecucién de al menos dos (2) contratos cuyo objeto esté relacionado con
el objeto del presente proceso y cuyo valor individual sea igual o superior al 70% del
presupuesto oficial. La experiencia debe acreditarse presentando los siguientes
documentos:

1-Certificado de ejecucion de contrato o

2-Copia del contrato y el Acta de liguidacion respectiva.

La certificacion debera contener nombre de la entidad contratante, nombre del
contratista, objeto del contrato, valor inicial del contrato, valor ejecutado, fecha de
inicio, fecha de terminacién y nombre, cargo y teléfono de quien firma el certificado.

Los contratos certificados deberan relacionarse segun el (Anexo 3)

La no presentacion de los soportes del anexo que acredite la experiencia sera motivo
para que la propuesta sea NO HABILITADA TECNICAMENTE

La Institucién Educativa se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion vy
hasta la adjudicacion, la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar
la misma.

EVALUACION DE OFERTAS: En virtud del principio de economia, la entidad designa
al Rector y/o al Auxiliar Administrativo-Pagador, para llevar el proceso de evaluacion
del presente proceso de seleccion.

La Institucion considerara la mejor oferta aquella que declare el precio mas favorable
siempre y cuando cumpla los amparos y coberturas del objeto del Contrato.

En caso de empate, el contrato seré adjudicado a la primera propuesta que haya sido
formalmente allegada ante la entidad, de conformidad con el Numeral 6 del Articulo 85
del Decreto 1510 de 2013.

COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: La respuesta a las

observaciones a la evaluacion si las hubiere, asi como la comunicacion de aceptacion
de la oferta elegida sera notificada al oferente ganador el dia establecido en el

Saber: Ser, Pewsar y Actuar
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cronograma, mediante comunicacién remitida al correo electronico indicada por el
oferente advirtiendo que en aplicacion del Articulo 30 del Decreto 1510 de 2013, la
institucién podra adjudicar el proceso cuando solo se haya presentado una oferta,

siempre que esta cumpla los requerimientos contenidos en la presente invitacion
publica.

12. REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente Invitacion las
Personas Juridicas legalmente constituidas en Colombia. Ademas del precio de oferta.
Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos:

* Carta de presentacién de la oferta debidamente diligenciada (Anexo 1)

e Propuesta econémica diligenciada (Anexo 2) ‘

e Acreditar la correcta ejecucion de por lo menos dos (02) contratos con Entidades
Publicas cuyo Objeto esté relacionado con el de la presente Convocatoria Publica, o
certificacion laboral empresa privada. (Anexo 3)

» Fotocopia de cédula de ciudadania Representante Legal

e Fotocopia del Rut actualizado (representante legal y empresa)

* Certificado original de existencia en la Camara de Comercio actualizado no inferior a
tres (3) meses.

e Pago de Seguridad Social, Salud y Pension para independiente y Riesgos Parafiscales
para Empresas o Profesionales y Empleadores.

e Certificado antecedentes procuraduria actualizado (representante legal y empresa)

* Certificado antecedentes contraloria actualizado (representante legal y empresa)

e Certificado antecedentes judiciales y de Policia (representante legal y empresa)

e Certificado RNMC policia (representante legal y empresa)

e Declaracion de inhabilidades

e Compromiso de transparencia

e Hoja de vida

(@) Saber: Ser, Peasar ¢4 Hetuar
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Luis Enrique Dussan Lopez
GOBERNADOR

CRONOGRAMA DEL PROCESO

PROCESO FECHAS LUGAR

Publicacion del proyecto de 06 de julio de o
pliego de condiciones 2020 rectoria@iesbgarzon.edu.co
RECEPLEN i eEs Natiarea rectoria@iesbgarzon.edu.co
sugerencias
Aclaracion y respuesta o e e .
pipmtusert. E 07 d%;go de En audiencia en el despacho de rectoria
Publicacion de Pliegos Definitivos
y sus Anexos (Incluye publicacion rectoria@iesbgarzon.edu.co
de Resolucién de Apertura).
P|azp pgra presentalt ’ofert.as 08 de julio de baéics
Audiencia de recepcion, cierre y 2020 rectoria@iesbgarzon.edu.co
apertura de propuestas recibidas
Evaluacion verificacion de
propuestas técnicas y Requisitos Comité Evaluador
habilitantes. 09 de julio de

JUSine ¥ 2020
Publicacion informe de I
svElaEsbn rectoria@iesbgarzon.edu.co
Recepcidn de observaciones a la :
e en despacho de la rectoria
Término para analizar respuesta
a observaciones hechas al Comité Evaluador
informe de evaluacion 12 de julio de
Publicacién de las respuestas a 2020
observaciones Hechas al informe rectoria@iesbgarzon.edu.co
de evaluacion
Adjudicacion o declaratoria il . .
oo Se realizara en la Oficina de Rectoria
Termino para la legalizacion del 13 de julio de En la Oficina de Pagaduria de la
contrato. 2020 Institucion Educativa
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FRANCY LUCENA RAYO
Pagadora
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