GOBERNACION DEL HUILA
SECRETARIA DE EDUCACION

INSTITUCION EDUCATIVA SIMON BOLIVAR  cosernacion ot Huita »H’ VilA
Decreto 1502 Noviembre 26 de 2002 e CQ_E(E
NIT: 891180109-8 DANE: 141298000019

PROCESO DE SELECCION POR INVITACION PUBLICA DE REGIMEN ESPECIAL
INFERIOR A 20 SMMLYV, LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013
MANUAL DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL

INVITACION PUBLICA No. 024 (17/09/2021)

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La Institucion Educativa Simén Bolivar del Municipio de
Garzon Huila, requiere exaltar uno de los eventos mas importantes en la vida de una persona,
donde hemos cumplido una meta grande e importante como lo es la graduacion, por tal motivo
se hace necesaria la adquisicion de los paquetes de graduacion de los estudiantes de grado
once y reconocimientos educativos para el afio 2021.

Por esta razén existe suficiente justificacion para satisfacer esta necesidad a través de la
ejecucion del contrato y se cuenta con la disponibilidad presupuestal de la vigencia 2021 y los
recursos econdmicos en la cuenta de la instituciéon del Bancolombia del Municipio de Garzon.

OBJETO A CONTRATAR: Elaboracién de los paquetes de graduacion de los estudiantes de
grado once y reconocimientos educativos en la Institucion Educativa Simén Bolivar.

ITEM COD.UNSPSC FAMILIA UNIDAD CANTIDAD
1 601016 Diplomas o certificados 1 1
educativos

ASPECTOS TECNICOS: Suministrar para la Institucion Educativa Simén Bolivar elementos
gue se relaciona a continuacioén:

PAQUETE DIPLOMA GRADO UNDECIMO (189) ciento ochenta y nueve

e Carpeta fina en percalina, en pasta dura, con escudo y puntera en dorado.

e Diploma con escudo de Colombia repujado en papel de seguridad nacarado italiano de
220gr con tinta indeleble invisible con luz ultravioleta. Impresién en tamafio octavo
24x34cm, escudo de la Institucion a color; dos (2) Actas de grado en papel de
seguridad impresas en A4 con tramas de seguridad impresas por dos caras y escudo
de Colombia, seguridad con tintas indelebles visibles con luz UV.

e Medallas en acero dorado de primer puesto con cinta de 1 cm de colgar. Noventa (90)

o Medallas Bolivarianas con estuche tres (3).

e Placas de reconocimiento porcelanizadas con base en madera, tamarfio 19x13cm.
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PLAZO DE EJECUCION: Para el desarrollo de los trabajos aqui contratados el contratista
cuenta con un plazo de cuarenta y cinco (45) dias.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION: EI valor estimado para éste
contrato es la suma de OCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($8.000.000,00). PARAGRAFO PRIMERO: Si la Institucién Educativa Simén Bolivar
del Municipio de Garzén, no requiere el suministro de la totalidad de lo establecido en
presupuesto, el saldo se liberara a favor de la Institucion.

CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: Atendiendo
la naturaleza del proceso, las siguientes seran causales de rechazo de las propuestas:

e Cuando la propuesta econémica supere los limites sefialados en la presente invitacion.

e Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 6 que sefiala los
requisitos habilitantes para participar.

e Cuando se aporte de manera incompleta la documentacién requerida por la entidad.

e Cuando se haya presentado en forma extemporanea.

e Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos, o
cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente invitacion.

e Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.

e Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no cuente
con poder para presentar la propuesta.

e Para efectos de evaluacion la Entidad aplicaré las reglas de subsanabilidad que admite
el ordenamiento juridico vigente, aclarando que, de no resultar habilitado ningdn
proponente o de advertirse la existente de causales que impida la seleccion objetiva, la
Institucion Educativa procedera a emitir la declaratoria de desierto del proceso.

APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:
Las propuestas con la documentacion requerida para la presentacién de la oferta seran
recibidas en archivo PDF al correo electrénico rectoria@iesbgarzon.edu.co, Para participar
sera necesario diligenciar la Carta de Presentacion de la Oferta (Anexo No.1), y la propuesta
economica (Anexo No.2), adjuntando a estos, los documentos sefialados en el numeral 8 de

la presente Invitacion Publica.

Las ofertas con un término de validez de treinta (30) dias deberan allegarse al correo
electronico rectoria@iesbgarzon.edu.co con el nombre del proponente, No. de identificacion,
direccion y teléfono,

Para efectos de control la Institucién llevara un registro de entrega donde hara constar:
e No. de orden de presentacién de la propuesta.

Fecha de y hora de presentacion.

Nombre o razén social del proponente.

Correo electrénico para intercambio de informacion.

Direccién y teléfono del proponente.

Nombre de la persona que radica.
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Vencido el término de presentacion de ofertas, la Institucion, levantarad y publicara un acta
donde hara constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacién:

e Orden de entrega de la propuesta
e No. De folios
e Valor ofertado.

EVALUACION DE OFERTAS: En virtud del principio de economia, la entidad designa al
Rector y/o al Auxiliar Administrativo-Pagador, para llevar el proceso de evaluacion del
presente proceso de seleccion.

La Instituciéon considerara la mejor oferta aquella que declare el precio mas favorable siempre
y cuando cumpla los amparos y coberturas del objeto del Contrato.

En caso de empate, el contrato sera adjudicado a la primera propuesta que haya sido
formalmente allegada ante la entidad, de conformidad con el Numeral 6 del Articulo 85 del
Decreto 1510 de 2013.

COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: La respuesta a las observaciones
a la evaluacion si las hubiere y asi como la comunicacion de aceptacion de la oferta elegida
sera notificada al oferente ganador el dia establecido en el cronograma, mediante
comunicacion remitida al correo electronico indicado por el oferente, advirtiendo que en
aplicacion del Articulo 30 del Decreto 1510 de 2013, la institucion podra adjudicar el proceso
cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta cumpla los requerimientos
contenidos en la presente invitacion publica.

La aceptacion emitida y publicada por la Institucion y la oferta del adjudicatario del proceso
constituiran el contrato celebrado entre las partes, de conformidad con el Numeral 7 del
Articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.

REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente Invitacion las Personas
Juridicas legalmente constituidas en Colombia. Ademas del precio de oferta. Se establece la
obligatoriedad de presentar los siguientes documentos:

e Carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada (Anexo 1)

e Propuesta econdmica diligenciada (Anexo 2)

e Acreditar la correcta ejecucion de por lo menos dos (02) contratos con Entidades
Publicas cuyo Objeto esté relacionado con el de la presente Convocatoria Publica, o
certificacion laboral empresa privada. (Anexo 3)

e Fotocopia de cédula de ciudadania Representante Legal

¢ Fotocopia del Rut actualizado (representante legal y empresa)

e Certificado original de existencia en la Camara de Comercio actualizado no inferior a
tres (3) meses.

e Pago de Seguridad Social, Salud y Pensién para independiente y Riesgos Parafiscales
para Empresas o Profesionales y Empleadores.

e Certificado antecedentes procuraduria actualizado (representante legal y empresa)
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Certificado antecedentes contraloria actualizado (representante legal y empresa)
Certificado antecedentes judiciales y de Policia (representante legal y empresa)
Certificado RNMC policia (representante legal y empresa)

Declaracioén de inhabilidades

Compromiso de transparencia

Hoja de vida

Certificacion Bancaria
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

PROCESO FECHAS LUGAR
Publicacion del proyecto de pliego de .17 de Moédulo contratacion en
o septiembre de :
condiciones 2021 www.iesbgarzon.edu.co

Recepcién de observaciones y
sugerencias

Aclaracién y respuesta 20 de

rectoria@iesbgarzon.edu.co

Correo electrénico del

observaciones septiembre de oferente
Publicacion de Pliegos Definitivos y 2021 T Tr T —
sus Anexos (Incluye publicacién de ST A
Resolucion de Apertura). : e
Plazo para presentar ofertas 21 de

Audiencia de recepcion, cierre y

septiembre de

rectoria@iesbgarzon.edu.co

apertura de propuestas recibidas 2021

Evaluacion verificacion de

propuestas técnicas y Requisitos 22 de Comité Evaluador
habilitantes. septiembre de
2021
. N Modulo contratacién en
Publicacién informe de evaluacion -
www.iesbgarzon.edu.co
Recepcién de observaciones a la g
5 rectoria@iesbgarzon.edu.co
evaluacion.
Término para analizar respuesta a 23 de
observaciones hechas al informe de | septiembre de Comité Evaluador
evaluacion 2021

Publicacién de las respuestas a
observaciones Hechas al informe de
evaluacion

Correo electronico del
oferente

Correo electronico del
oferente

Termino para la legalizacion del .24 de En la Cfioina de
- septiembre de Pagaduria de la
' 2021 Institucion Educativa

Adjudicacién o declaratoria desierta

?RZANCY LUCENA RAYO‘éNCHEZ

Pagadora

ROSALBA BURBANO CLEVES
Rectora
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